
湖南交通工程学院教务处
教务通〔2025〕20 号

关于开展校外示范实习基地专项检查工作的通知

各二级学院：

实习是高校教学活动中主要的实践性教学环节之一，既是培养学生理论

联系实际，又是将所学知识与生产、教学实践相结合，同时还是理论性教学

环节的重要补充部分。为加强和规范校外实习基地的建设与管理，进一步提

高我校实践教学质量，做好合格评估准备工作，教务处将于近期对衡阳市的

校外示范实习基地工作开展专项检查，具体安排如下：

一、检查时间

3 月 12 日—13 日。

二、检查对象

1.各学院在衡阳的示范实习基地，接受专项检查。（附件 1）

2.各学院的实习基地需着重考虑近三年已接纳的实习学生数量、开展实

习实训项目情况、教学效果，实践教学材料是否完整等内容。

三、检查要求

1.各学院于 3月 10 日前与所建立的实习基地有关人员进行深入沟通，请

对方单位支持，落实迎接检查工作。

2.各学院应按《关于进一步开展校外示范性实践教学基地建设工作的通

知》（教务通〔2024〕85 号）主要检查内容整理好相关材料送至教务处实践

教学科，并做好迎检准备工作。（附件 2）
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四、检查方式

3 月 12 日—13 日，蔡炎斌副校长带队，教务处和学院派人前往实习基地

现场考察、访谈实习基地负责人、联系人及指导教师。具体安排：

序号 检查时间 检查学院 学校检查人员 学院检查人员 备注

1 3 月 12 日
8:30-10:00 电信学院 蔡炎斌、肖四喜、黄玲娟 杨兵初、范双南

各教学

院请提

前到达

检查基

地，做

好 准

备。

2 3 月 12 日
10:30-12:00 机电学院 蔡炎斌、肖四喜、黄玲娟 杨启正、王 琳

3 3 月 12 日
14:30-16:00 交运学院 蔡炎斌、肖四喜、黄玲娟 罗迎社、涂 宇

4 3 月 12 日
16:30-18:00 经管学院 蔡炎斌、肖四喜、黄玲娟 朱忠祥、王 冰

5 3 月 13 日
8:30-9:30 医护学院 蔡炎斌、肖四喜、黄玲娟 秦晓群、廖小立

6 3 月 13 日
10:00-12:00 人文学院 蔡炎斌、肖四喜、黄玲娟 石峥嵘、刘 彪

五、主要检查内容

1.《湖南交通工程学院实践教学基地》挂牌；

2.实习基地情况简介、我校关于实习基地建设相关文件；

3.双方单位实习基地负责人、联络人、指导教师的基本情况等资料；

4.每届学生分专业实习计划、实习大纲、指导书等实习教学指导文件；

5.每批实习学生工作的具体安排（含学生名单、实习单位的指导教师等

信息）、学生实习记录（如考勤表等）、实习成果、实习工作总结等材料；

6.实习基地共建的其他材料（如科研课题、共同制定的实习指导书等）；

7.访谈实习单位负责人、联系人及指导教师，了解我校学生实习总体情

况、实习内容、安排以及学生表现、对知识掌握的情况以及实习大纲要求执

行情况等。

六、工作要求

1.各二级学院要注意配合基地做好留存材料的收集整理；

2.各二级学院要根据检查时间及检查程序提前联系好各实习基地相关人

员，并落实相关事情。
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附件：1.湖南交通工程学院校外示范性实践基地目录

2.湖南交通工程学院校外实践基地资料归档清单

教 务 处

2025 年 3 月 5日
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附件 1

湖南交通工程学院校外示范性实践基地目录

序号 二级学院 实习基地单位名称 单位地址 主要面向专业

1 机电学院 南岳电控（衡阳）工业技术股份有限公司 湖南省衡阳市雁峰区白沙洲工业园
车辆工程、机械设计制造及其自动化、机械

电子工程、机器人工程、智能制造工程

2 电信学院 特变电工（衡阳）变压器有限公司
衡阳市雁峰区白沙洲（雁峰区工业项目集

聚区）
电气工程及其自动化、电子信息工程

3 交运学院 中国中铁五局第二工程有限公司 湖南省衡阳市珠晖区龙家坪 45 号 交通工程、铁道工程、土木工程、工程造价

4 医护学院 衡阳市中心医院 衡阳市雁城路 10 号 护理学、助产学、康复治疗学

5
人文与艺术

学院

湖南天雁机械有限责任公司 湖南省衡阳市合江套路 195 号 商务英语、英语

渣江小学
衡阳县渣江镇东风东路文德广场对面（原

渣江老市场对面）
音乐学、音乐表演

6 经管学院 湖南紫晶汇康生物医药集团有限公司
衡阳市高新区白沙洲工业园一环南路衡

阳综合保税区南区 4 栋厂房 112 号

财务管理、市场营销、国际经济与贸易、电

子商务、金融工程
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附件 2

湖南交通工程学院校外实践基地资料归档清单

序号 归档材料 材料名称 留存时间 备注

1
1.基地概况

1-1实习基地简介 上墙

2 1-2实习基地协议 学年

3

2.实习教学
文件

2-1学校、学院实习教学及实习基地管理制度 重要的上墙

4 2-2实习教学指导书 学年

5 2-3实习教学大纲 学年

7 2-4实习计划表 自然年

9 2-5实习报告（部分） 学期

10 2-6学生实习日志 学期

11 2-7指导教师工作日志 学期

12 2-8专业实习总结 学期

13 2-9校内、外实习指导教师一览表 学期 上墙

14

3.就业情况

3-1学生就业名单及情况一览表 自然年

15 3-2优秀校友职业发展概况及优秀事迹 自然年

16 3-3用人单位评价及意见反馈 自然年

17

4.校企共同
开展教学与
研究情况

4-1开展订单式培养，特色办班合作（部分专业） 学年

18 4-2共同制定人才培养方案和课程体系情况 学年

19 4-3校企共同开发课程/教材情况 学年

20 4-4企业技术人员担任兼职教师及授课情况 学年

21 4-5企业技术人员来校为学生进行讲座 学年

22 4-6学校教师到企业挂职锻炼及参加实践情况 学年

23 4-7为企业员工培训情况 学年

24
5.其他特色

材料
共同开展人才培养方案修订、课程开发、授课、带毕业论

文（设计）、讲座等情况


