湖南交通工程学院
调 档 函

______________________（现档案保管单位）：

    兹有 湖南交通工程学院 (单位名称)学生____________（身份证号码：               ），因学习需要，拟调入我校学习，请贵单位协助将该同志人事档案转至我处，并予办理有关手续为感！

档案转递地址：湖南省衡阳市蒸湘区呆鹰岭镇。联系人：何建，联系电话：15074742631。（通过邮政EMS邮寄，并在备注栏填写学生姓名。）

湖南交通工程学院学生工作处

   年    月    日

