湖南交通工程学院教师调课表
	调课人
	
	任教年级、科目
	

	调课事由
	
	起止日期
	

	所调课课程节次、班级
	安排情况

	星期     第    节（0  级            班）
	

	星期     第    节（0  级            班）
	

	星期     第    节（0  级            班）
	

	星期     第    节（0  级            班）
	

	院/系/部领导审批
	                院长/院长/系主任：          20   年  月  日

	教务处审批
	                 经办人：        20   年   月   日

	说明：1、本条由调课人本人填写，一天内（含一天）由院长/系主任审批，两天以上院长/系主任批准后，由教务处审批。

2、教师请假时必须将课程安排好（自调或安排代课），经系领导批准后，当日交教务处备案，以便修改签到表。

3、系领导签字时，请务必落实所缺专业课安排情况。
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